BAB 3 PANDUAN UNTUK DOSEN
Panduan untuk dosen ini meliputi berbagai fungsi-fungsi yang

dikelola oleh dosen untuk menciptakan proses pembelajaran

kepada mahasiswa melalui media electronic learning (e-

learning). Pemanfaatan e-learning

Membuat matakuliah

1. Buka situs elearning elearning.iain-tulungagung.ac.id

2. Klik login atau masuk

N el

3. Masukkan username/email dan password

Remember username

LOGIN

Forgotten your username or password?

4. Pada laman Beranda klik menu Fakultas dan

Jurusan
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BERANDA

FAKULTAS DAN JURUSAN *

Fakultas Dakwah dan

Komunikasi

Fakultas Ekonomi dan

Bisnis Islary

Fakultas limu Tarbiyah dan

Keguruan

Fakultas Syariah dan limu

Hukum

Fakultas Ushuluddin dan

Studi Islam

Fakultas Kesehatan
Masyarakat

Fakultas limu Sosial

Fakultas Sains dan
Lakoloal

5. Pada laman berikutnya, pilihlah Prodi serta Semester

yang ingin anda buat matakuliahnya.

=UUISE Laleyunics.

Fakultas limu Sosial

Search courses:

Program Studi Ilmu Perpustakaan
[ —
Program Studi Sejarah Peradaban Islam

Program Studi Ilmu Komunikasi
1 —
Program Studi Sosiologi Agama

o —

21 L




SEMESTER 1

SEMESTER II

SEMESTER III

SEMESTER IV

SEMESTER V

SEMESTER VI

SEMESTER VII

SEMESTER VIII

6. Pastikan bahwa kategori pada matakuliah yang dipilih
sudah sesuai dengan semester yang diinginkan.
Kemudian scroll ke bawah dan klik Add New Course

untuk memulai membuat matakuliah.

Course categories:

Fakultas limu Sosial / Program Studi llmu Perpustakaan / SEMESTER |

% Informasi dan Masyarakat

Mata kufiah ini memberikan pemahaman mengenai informasi dalam masyarakarat pada era teknologi
informasi yang terdin dan mata kuliah informasi, informasi, informasi dan

literasi informasi yang berbasiskan pengetahuan.

Teacher: Franindya Purwaningtyas

<=

7. Kemudian isilah formulir pembuatan matakuliah baru.

Di mulai dari nama matakuliah, kode singkat
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matakuliah, tanggal mulai perkuliahan, tanggal
berakhir perkuliahan, sampai ringkasan matakuliah.

Add a new course

b Expand
~ General
Cousetuiname @ @ i dengan nama engkap mata klih yg diom
Couseshortname @ @ ama singkat mata kulia
se category akultas limu Sosial / Program Studi fir $

8. Setelah semua selesai diisi, kemudian klik Save and
Display untuk menampilkan mata kuliah yang telah
dibuat.

SAVE AND RETURN CANCEL

9. Setelah itu maka akan muncul tampilan mata kuliah
yang telah di buat.

10. Selanjutnya, untuk dapat memulai sebaiknya mata

kuliah diberi kode akses (kunci) yang akan dibagikan
kepada mahasiswa yang berhak mengambil matakuliah

yang bersangkutan. Gunanya untuk mengontrol atau
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membatasi akses bagi mahasiswa yang tidak berhak
mengakses matakuliah tersebut. Caranya adalah
dengan meng klik icon setting (pengaturan pada sudut
kanan). € Kemudian klik More.

Dasar-Dasar Organisasi dan Informasi 15> =

20D @D

Sumber Rujukan lain

11. Kemudian pada kolom Users Kklik Enrolment

methode.

Course administration

CH <=

Users

12. Setelah itu pada bagian Self enroments (Student) klik

pada pinggir sebelah kanan menu pengaturan
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Enrolment methods

Manupl efroiments 1 .
G ] e st

13. Kemudian silahkan buat kata kunci / password yang
akan digunakan nantinya oleh mahasiwa saat
pendaftaran mata kuliah pada kolom enrolment key.

Self enrolment

+ Self enrolment

Custom instance name

Allow existing enrolments L] No

Allow new enrolments (7] Yes N

Enrolment key © 401 . <=
—
Press enter to save change

Use group enrolment keys Q No s

fault assign: ole
Default assigned r Studant

Enrolment duration (7] 0 . s Enable

Notify before enrolment expires @ A

14. Selanjutnya klik Save Change.

SAVECHANGES
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15. Setelah di save maka aktifkan terlebih dahulu metode
self enrolment key ini agar bisa digunakan. Klik icon

mata pada sebelah kanan.

Enrolment methods

Name Users Up/Down [

Membuat silabus perkuliahan

Buka situs elearning elearning.iain-tulungagung.ac.id

Klik Login

Masukkan username dan password

Pilih fakultas dan jurusan, kemudian masuk kepada

mata kuliah yang akan dituju

5. Setelah itu akan muncul tampilan menu mata kuliah
yang telah dibuat sebelumnya.

6. Untuk membuat silabus perkuliahan, maka terlebih
dahulu harus mengaktiftkan Mode Ubah atau Edit
Mode dengan meng-klik icon setting £ pada
pojok kanan atas.

7. Setelah itu, klik Turn Editing On untuk mengaktifkan

mode ubah.

Hwh e
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8. Kemudian, silahkan edit masing-masing topik pada

9.

matakuliah sesuai dengan silabus atau materi
perkuliahan. Klik Edit kemudian Edit Topic.

Jika sudah selesai semuanya, maka silabus telah selesai
dibuat, silahkan kembali pada pengaturan sebelumnya.
Klik icon setting pada pojok kanan atas kemudian klik
Turn Editing Off.
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-

£ Edit settings

£ Course completion

& Unenrol me from doi2
Y Filters
TG sett

Mengunggah bahan bacaan

Buka situs elearning elearning.iain-tulungagung.ac.id
Klik Login

Masukkan username dan password

Pilih fakultas dan jurusan, kemudian masuk kepada
mata kuliah yang akan dituju

Setelah itu akan muncul tampilan menu mata kuliah
yang telah dibuat sebelumnya.

Sebelum menambahkan aktivitas dalam mata kuliah,
maka terlebih dahulu harus mengaktiftkan Mode Ubah
atau Edit Mode dengan meng-klik icon setting ¥
pada pojok kanan atas.

Setelah di klik maka akan muncul pilihan Turn
Editing On.
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8. Kemudian, untuk menambahkan bahan bacaan klik
Add an Activity or Resource pada topik yang ingin
dituju.

Add an activity or resource X
v Q= Select an activity or resource to view
S coam package ts help. Double-click o activity or
resource name 10 quiCkly agd It

f2 we=o  Pijlih File kemudian klik Add §

\

L_anp B cance

 Topic1s

9. Setelah itu, akan muncul berbagai resource yang bisa
ditambahkan sebagai bahan bacaan. Diantaranya
berupa file. Untuk menambahkan bahan bacaan berupa
file, maka klik File pada menu Resource. Selanjutnya
klik Add.
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10. Selanjutnya masukkan file yang akan diunggah

kedalam materi perkuliahan.

* General
- ° WAUIB DIISI
o Isikan dengan nama Sumber Bacaan
Description
1|i» B I EE %% @@ ¢ g
Deskripsi sumber bacaan
Display description on course page @
Select files Maximum size for new files: 2MB
1 o Upload file sumber bacaan o = .
-
You can drag and drop files hare 10 add them.
File picker X
h Server files = m
h Recent files

2

& URL downloader \ fie] Nfie chosen
th Private files
ave as
9 Wikimedia
& Google Drive
Author

Muslih Fathurrahman

Choose license A rights reserved

| UPLOAD THIS FILE I 3

11.

Bahan bacaan selesai ditambahkan.
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Menyisipkan video pembelajaran sebagai media

1. Sebelum menambahkan video pada materi terlebih
dahulu Kkita harus menyiapkan video yang akan di
gunakan. Misal video dari youtube. Buka situs youtube

http://youtube.com/

DB YouTube

2. Kemudian cari video yang diinginkan pada kolom
pencarian

3. Setelah itu Kklik video yang diinginkan, kemudian klik
Share pada bagian bawah video.
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—

ADPUA4341 Teorl Organisasi - Rightsizing

5.

Klik Embed

Facebook W Blogger reddit Tumbir

https://youtu be/H_ESHDMRVTM COPY

[ startat

Salin alamat video dengan klik Copy pada bagian
bawah video
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6. Jika sudah dicopy selanjutkan buka situs elearning
elearning.iain-tulungagung.ac.id

7. Klik Login
8. Masukkan username dan password
9. Pilih fakultas dan jurusan, kemudian masuk kepada

mata kuliah yang akan dituju

10. Aktifkan Turn Editing On.

11. Kemudian, untuk menyisipkan video klik Add an
Activity or Resource pada topik yang ingin dituju.

S

12. Setelah itu, akan muncul berbagai resource yang bisa
ditambahkan sebagai bahan pembelajaran. Untuk
menyematkan video yang telah dicopy, maka klik Page
pada menu Resource. Selanjutnya klik Add.
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Add an activity or resource X

g=w - A
J Quiz Select an activity or resource to view
1) '. SCORM package its help. Double-click on an activity or
resource name to quickly add it.
hﬁ Survey
&
& Workshop

RESOURCES

_. Klik Page kemudian Add

Q N File

Folder

kage
Labe
] Page
¢ l URL =

13. Selanjutnya isikan form sumber serta klik embed atau

icon </> sebagaimana berikut.

Adding a new Page to Pert. 1. Pengenalan Dasar Organisasie

* General
Name b Isikan judul/nama video

Description
1 i B I EE %S @Z R4 mg

Deskripsi video sebagai sumber belajar

Display description on course page @

» Expand all
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Klik disini untuk membuka semua fitur dalam content ini
Page cantent °
i B I EE %% @E & wah

Isikan penjelasan terkait video yang di sematkan [ ]

Klik untuk menyematkan
video

‘,
»

14. Kemudian salin atau paste kan alamat video yang telah
dicopy sebelumnya.

= Content

Paste kan dis
yang telah dic

15. Jika sudah, scroll ke bawah dan klik Save and Display
untuk menampilkan video yang telah disematkan.

SAVE AND RETURN TO COURSE SAVE AND DISPLAY m
ﬁ There ar

16. Video telah selesai ditambahkan
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Teori Organisasi

ﬁi ADPU4347 Teort Organisast= Rightsizing ©
Wat

= Komponen Struktur Organisas tch later

R EHEE »

v f ovzoe ™

Membuat Tugas

1. Buka situs elearning elearning.iain-tulungagung.ac.id

2. KIlik Login

3. Masukkan username dan password

4. Pilih fakultas dan jurusan, kemudian masuk kepada
mata kuliah yang akan dituju

5. Aktifkan Turn Editing On.

6. Kemudian, untuk menambahkan tugas klik Add an
Activity or Resource pada topik atau materi
perkuliahan yang diinginkan.

*+ Topic1s

7. Selanjutnya klik Assigenmet pada menu Activities
dan klik Add.
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8. Selanjutnya isi data tugas sebagaimana di bawabh ini:

ACTIVITIES

[ = at

Select an activity or resource to view
its heip. Double-click on an activity or

resource name to quickly add it.

2

¢ nal too

¢ 3 1 recavecx
B roum

L A Gossay

Klik Assignment kemudian klik Add

*
Group formation

Lesson

PR Y

~ General
Assgnment name L Nama Tugas WAIIB DIISI
Description

1 i~ B I EE %% @B ¢ mdj

Deskripsi Tugas

O Display description on course page g
b} m = L
-
You can drag and drop files here to add them

* Availability
Allow submussions from ° ae |y ¢ 2019e o0e coe m%Evle Tanggal dimulai pengumpulan tugas
Due date o 00|y ¢ et oos cos @Y Endle Tanggal terakhir pengumpulan tugas
Cut-off date o o ['kaa o 0108 %6 & O Enable

2 Iy 20 05 =]
Remind me 1o grade by o A= . 2019 & o o0s g Enadle

@ Always show description @
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9. Kemudian scroll ke bawah dan klik Save and Display

untuk menampilkan tugas yang telah dibuat.

Membuat Forum

Forum digunakan untuk melakukan diskusi antar anggota
kelas dan dosen. Dosen dapat memberikan penilaian atas
komentar-komentar mahasiswa pada kolom Maximum
Rating. Penilaian pada Forum digunakan untuk mengukur
partisipasi diskusi, berfikir kritis yang merupakan cara berfikir
tingkat tinggi (higher order thinking).

Untuk membuat aktifitas diskusi, dapat dilakukan langkah-
langkah berikut ini:

1. Pastikan Anda sudah login kedalam sistem sebagali
Teacher atau Admin.
2. Bukalah matakuliah yang akan dibuatkan Forum Diskusi

seperti contoh berikut ini:



LITERASI INFORMASI, PEMBELAJARAN DAN PENGAJARAN

3. Kilik icon roda di sudut kanan atas untuk mengedit (Edit

setting)

LITERASI INFORMASI, PEMBELAJARAN DAN PENGATARAN &

Y Filte

© Gradebook st

4. KIlik Turn Editing on untuk menghidupkan mode ubah.
Langkah ke tujuh ini harus selalu dilakukan sebelum
mengubah atau mengedit laman silabus untuk berbagai
aktifitas.

5. Setelah mode ubah dihidupkan, pada kolom topik silabus
yang akan dicantumkan Forum Diskusi, klik Add an
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activity and resource pada sudut kanan bawah pada kotak

topik silabus.

b Minggu 1: Konsep dan Teori Literasi Informasi #

4 " INFORMATIONLITERACY # 1135 it -

_>+-.‘: 1

Pada laman berikutnya akan tampil jendela seperti berikut

ini. Lalu pilih dan klik Forum

Add an activity or resource X

ACTIVITIES

7. Klik tombol Add pada bagian bawah jendela.
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8. Berilah judul atau topik diskusi pada kolom Forum name

seperti gambar dibawah ini:

= Adding a new Forum to Minggu 1: Konsep dan Teori Literasi
Informasie

» Expand all

¥ General

Forum name o Diskusi Kegiatan Belajar 1

Description

1 i~ B I | &=

e & @ W 0 wm @

9. Lalu klik Save and return to course

» Common module settings
» Restrictaccess

» Activity completion

» Tags

» Competencies

SAVE AND RETURN TO COURSE SAVE AND DISPLAY CANCEL

10. Forum diskusi sudah muncul pada topik silabus

FOVILIgYU L ANONSEP Adil 18011 LIleldsSl 1N1oLIas # Edit *

+ “ INFORMATION LITERACY » Edit ~ &

+ W Diskusi Kegiatan Belajar 1 # - a ©

11. Selesai.
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Menggunakan fitur Forum untuk berdiskusi

Klik judul forum pada topik silabus yang akan telah anda
buat. Dalam hal ini diberi judul “Diskusi Kegiatan
Belajar 1.”

Pada laman berikutnya, klik tombol Add a new discussion

topic seperti contoh dibawha ini:

Diskusi Kegiatan Belajar 1

ADD A NEW DISCUSSION TOPIC
e are no di ion toplics yet in this forum

Pada jendela berikutnya, masukkan judul diskusi pada

kotak subject.

Lalu masukkan uraian atau deskripsi dari topik diskusi

pada kolom Description

Membuat Tes (ujian) Pilihan Berganda

Buka situs elearning elearning.iain-tulungagung.ac.id
Klik Login

Masukkan username dan password

Pilih fakultas dan jurusan, kemudian masuk kepada
mata kuliah yang akan dituju

5. Aktifkan Turn Editing On.

A owd e
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6. Kemudian, untuk menambahkan tes (ujian) pilhan
berganda (multiple choice) klik Add an Activity or
Resource pada topik atau materi perkuliahan yang
diinginkan.

+ Topic1¢

7. Selanjutnya klik Assigenmet pada menu Activities
dan klik Add.

Add an activity or resource X
Database Select an activity or resource to view
e —e its help. Double-click on an activity or
resource name to quickly add it.
‘ i edbac
S Klik Quiz kemudian klik Add

8. Selanjutnya isi data tes (ujian) sebagaimana di bawah

ini:
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« Adding a new Quiz to Topic le

+ General

° uis
1 Bl =EE % = E 4 m
Isi
« Timing
@ 23% | July ¢ 2018 11e  oos g2 EMble Tan0000 tes dimulai
00 ¢ ¥ Enable Tanggal tes berakhir
-] ’ ours ¢ PEnable  Batas waktu pelaksanaan tes
mpt nitted autom
e nabl
¢ Grade
b Layout

» Question behaviour

9. Kemudian klik Save dan Display untuk menampilkan
tes yang telah dibuat.
Selanjutnya, untuk memulai menambahkan tes pilihan
berganda  (multiple O choice) klik Action atau

icon pada kanan atas kemudian klit Edit Quiz.
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Tugas Formatif 1 :‘mt;mﬂqs li

Jawablah soal dibawah ini dengan tepat Group overrides

The quiz will not be available until Tuesday, 23 July 2018, 1100 AM ges e SN
‘ © Editquez
This quiz will close at Tuesday. 23 July 2018, 11:00 PM e
Time limit: 1 hour
e Results
Grading method: Highest grade
® Grades
@ Responses
PREVIEW QUIZNOW B e
@ Manual grading
Locally assigned roles
<« Tugas Mater11 Jump to, ¢
Permissions

Check permissions

Filters

10. Kemudian klik Add dan pilih + a new question.

Editing quiz: Tugas Formatif 1o

Questions: 0| Quiz closed (opens 23/07/19, 11:00) Maximum grade  10.00 SAVE

REPAGINATE = SELECT MULTIPLEITEMS Total of marks 0.00
| 7 Shuffie @

+ 3 new guestion
+ from question bank

+ arandom question

11. Pilih Mutiple Choice kemudian Add.
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Choose a question type to add

QUESTIONS
- I Mutipe choice
.

EE Matching
O Short answer
S Numerica
0 sy
P} Caiculated
H

Caiculated mutichoice
M Caculated smpie
s

Drag and drop into text
s

Drag e'c.u'na; markers
+

Drag and droo onto imace

Klik Multiple Choice
kemudian klik Add

v

@ (:AM:I:[‘

12. Isikan

data pertanyaan

anda beserta pilihan

bergandanya sebagaimana tampilan berikut:

= General

Category

Question name

Question text

Defautt for d
* Pertanyaan 1
°

3

i~ B I = =

% =8 ¢ m g

[Beniout v adalah contoh dokumen semi publik, kecual

<=
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~ Answers

1 i B I EE (%% @B & @

[1gikan jawabannya disini d

Grade MNone

. =l sllalm P
Masukkan feedback o R R Ll il | ed L A A R
saat mahasiswa

w———Contoh} Jawaban Anda benar
memilih jawaban ini

1 i B I EE %% @R ¢ md

13. Kalau sudah selesai silahkan scroll ke bawah klik Save

Changes.

SAVECHANGES AND CONTINUE EDITING
| SAVECHANGES m

14. Untuk melihat tampilan tes yang telah dibuat, klik

priview.

@ Not secure

Question 1 Berikut ini adalah contoh dokumen semi publik. kecuali:
Not yet

e Selact one:

Marked out of

100 a. Manajemen Perpustakaan Sekolah (Lasa, HS)

b. Kartu Tanda Mahasiswa

SUBMIT AND FINISH

FILL IN CORRECT RESPONSES

START AGAIN SAVE

CLOSE PREVIEW

-

echnical information@ »
- Collapse all

~ Attempt options

How questions. -]
behave

Deferred feedback

Marked out of 1

START AGAIN WITH THESE OPTIONS
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Membuat tes (ujian) essay

1. Buka situs elearning elearning.iain-tulungagung.ac.id

2. Kilik Login

3. Masukkan username dan password

4. Pilih fakultas dan jurusan, kemudian masuk kepada
mata kuliah yang akan dituju

Aktifkan Turn Editing On.

Kemudian, untuk menambahkan tes (ujian) pilhan
berganda (multiple choice) klik Add an Activity or
Resource pada topik atau materi perkuliahan yang
diinginkan.

IS

7. Selanjutnya klik Assigenmet pada menu Activities
dan klik Add.
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Add an activity or resource X

-

L
E Database
oﬁ” External too
‘ l Feedback
E Forum

u‘E Glossary

Group formation

[ Lesson

Select an activity or resource to view
its help. Double-click on an activity or

resource name to quickly add it.

Klik Quiz kemudian klik Add

8. Selanjutnya isi data tes (ujian) sebagaimana di bawah

ini:

* Timing

Open the quiz ° x|y ¢ 2019 11t oo 7% Tanggaltes dimulai
Close the quiz 72;7 July ¢ 2003¢ 23¢ op¢ ¥ Enable Tangaaltes berakhir
Time limit 1 hours ¥ ® Enable  Batas waktu pelaksanaan tes

bbbkl 2l - Open attempts are submitted automati *

Submission grace period L 0 minutes # Enable

» Grade

» Layout

» Question behaviour

a9 L




« Adding a new Quiz to Topic le

9. Kemudian klik Save dan Display untuk menampilkan
tes yang telah dibuat.
Selanjutnya, untuk memulai menambahkan tes pilihan
berganda  (multiple O choice) klik Action atau
icon pada kanan atas kemudian klit Edit Quiz.
Tugas Formatif 1 =

® & o ok

10. Kemudian klik Add dan pilih + a new question.
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Editing quiz: Tugas Formatif 1e

Questions: 0| Quiz closed (opens 23/07/19, 11:00)

REPAGINATE  SELECT MULTIPLE ITEMS

'

Maximum grade 10.00 SAVE

Total of marks: 0.00

-
+ anew guestion
+ from question bank

g
E?
&

4+ arandom question

11. Pilih Essay kemudian Add.

5

Calculated multichoice
B  Caicuiated simple

o]+

Drag and drop into text
B

Drag and drop markers

+

Draq and drop onto image:

Choose a question type to add

Select a question type to see its

description.

Klik Essay kemudian
klik Add

QUESTIONS
3= Multiple choice
True/Faise
Matching
O Short answer
& Numenca
= 1</
¥} Cocuates

O
(oo cvea |

12. Isikan data pertanyaan

anda

beserta pilihan

bergandanya sebagaimana tampilan berikut:
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~ General

Category Default for doi2 (1)
Question name ° Isikan Judul Essay
Question text o
3 i~ B I = = % T B B & w6

Isikan pertanyaan anda
disini

13. Kalau sudah selesai silahkan scroll ke bawah klik Save

Changes.

SAVECHANGES AND CONTINUE EDITING
| SAVECHANGES m
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